
1. Unprotect sheet:  

Right click pada sheet > pilih Unprotect Sheet > Masukkan password 

 

 



 

 

 

 

 



2. Unlock Cell:  

Right click pada cell > Format Cell > Protection > untick pada Locked > Click OK 

 

 



 

 

 

 

 



3. Visible Mapping:  Objektif untuk menukar nama kategori di payment dan deposit. Mapping adalah back end senarai kategori yang terdapat di 

dalam button/form payment & deposit.  

 

Click pada Developer > Visual Basic > Click icon + > Masukkan password > Sheet 11 (Mapping) > Visible > Pilih 

xlSheetVisible > Save. 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

Sheet Mapping muncul disini. 



 

Enable developer menu: Jika excel anda tidak kelihatan menu developer, sila ikuti langkah ini. 

File > More/Option > Customize Ribbon > Tick Developer > Click OK 

 

 



4. Edit kategori deposit & payment: Edit pada kategori sedia ada sahaja dan JANGAN delete/tambah kategori. 

Mapping > Edit kategori yang mahu ditukar > Developer > Visual Basic > Pilih Sheet > Right click pilih View 
Code > Edit > Save 

 

 

Contoh, anda mahu tukar 

komisen kepada Elaun. Padam 

Komisen dan taip Elaun 



 

 

 



 

 

 

Cari Komisen dan tukar kepada 

Elaun. Pastikan ejaan betul dan 

huruf besar/kecil adalah sama. 



 

Akhirnya, nama kategori telah 

berjaya ditukar. 


